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TRIBUNALE PER I MINORENNI DI PALERMO

Criteri per la movimentazione dei sottofascicoli relativi alle spese di giustizia

IL PRESIDENTE

- Viste le osservazioni formulate dall’équipe ispettiva nel corso della corrente ispezione
ministeriale ordinaria relativamente alla movimentazione dei sottofascicoli per la liquidazione
e il pagamento delle spese di giustizia;

- rilevato che le prassi medio tempore invalse presso le cancellerie non sono conformi a quanto
necessario ad una corretta formazione e movimentazione dei summenzionati sottofascicoli;

- letto altresi il provvedimento ministeriale 29 maggio 2018 in forza del quale, al fine di evitare
possibili aggravi di spese, ¢ opportuno che eventuali segnalazioni di irregolarita vengano
trasmesse al Giudice competente prima del decorso dei 30 giorni previsti dalla norma e che cio
impone una particolare cura da parte della cancelleria in fase di formazione dei suddetti
fascicoletti da presentare al Giudice per la liquidazione;

- ritenuto, pertanto, che & assolutamente indispensabile disciplinare quanto sopra al fine di
rendere maggiormente funzionale I’iter di formazione e movimentazione dei sottofascicoli
relativi alla liquidazione delle spese di giustizia e per evitare rilievi formali da parte
dell’Ispettorato del Ministero, tenendo presente che nel contrasto tra gli orientamenti
giurisprudenziali questo Tribunale ritiene che debba applicarsi per I’intero procedimento la
norma speciale di cui all’art. 18 e non la norma generale di cui all’art. 15 T.U. spese di giustizia,
onde il difensore non ¢ tenuto a dimostrare di avere esperito inutilmente le procedure per il

recupero dei crediti professionali.

DISPONE

1. che i coordinatori di area organizzino gli uffici preposti alla gestione dei decreti di liquidazione
secondo criteri di specializzazione e concentrazione dei compiti nei due settori civile e penale

e vigilino affinché il personale addetto dedichi particolare cura ed attenzione alla formazione

dei sottofascicoli di cui sopra;



che sulla copertina degli stessi sia chiaramente indicata la sezione cui gli atti si riferiscono
nonché i numeri di registro (nel caso del settore penale anche il numero di RGNR) ed il
beneficiario del decreto;

che i fascicoli siano completi di notifiche e che le eventuali spese vive richieste e liquidate siano
allegate in originale;

che vengano inoltre allegati:
in caso di ammissione al patrocinio a spese dello Stato:

- decreto di liquidazione;

- istanza di liquidazione, con allegata nota spese, corredata dell’istanza web;

- provvedimento di ammissione al patrocinio a spese dello stato;

- certificato aggiornato di iscrizione nell’elenco dei patrocinatori a spese dello stato;

- nomina a difensore nel caso di subentro ad altro difensore indicato nel provvedimento di

ammissione.

in caso di difensori di ufficio:
- decreto di liquidazione;

- istanza di liquidazione con allegata nota spese, corredata dell’istanza web;

- verbale di udienza da cui si evinca la presenza dell’istante al processo;

in caso di ausiliari del magistrato (periti, consulenti tecnici, interpreti, etc):

- decreto di liquidazione;

- istanza di liquidazione con depositato in cancelleria, corredata di eventuale documentazione
delle spese sostenute, avendo cura di verificare il rispetto dei 100 giorni dalla conclusione delle
operazioni peritali;

- copia del frontespizio dell’elaborato peritale con attestazione di depositato in cancelleria o
verbale udienza (per gli interpreti);

- verbale di conferimento incarico contenente nomina dell’ausiliario, data di inizio delle
operazioni peritali e termine concesso, con eventuale autorizzazione ad avvalersi di uno o piu
collaboratori;

- eventuali richieste di proroga e relative autorizzazioni;

- ammissione al gratuito patrocinio (solo nel caso di CTU nel settore civile);

- autorizzazione preventiva all’uso del mezzo proprio/aereo (mezzi straordinari)

L’interessato, in caso di autorizzazione all’uso del mezzo proprio, dovra produrre dichiarazione
indicante il tragitto percorso, I’esatto chilometraggio e calcolare un quinto del prezzo medio di
un litro di benzina nel periodo considerato sulla base dell’attestazione ACI della distanza

chilometrica (percorso pitl breve);



in caso di custodie giudiziarie:

- decreto di liquidazione;

- istanza di liquidazione;

- verbale di sequestro leggibile e di fine custodia;

- provvedimento di destinazione del bene in sequestro;

- esecuzione del provvedimento di destinazione;

Rimborso spese relative ai testimoni:

- atto di citazione con relata di notifica;

- richiesta di liquidazione indennita e, per i testimoni non residenti, rimborso spese di viaggio;
- attestazione di presenza del teste all’udienza, sottoscritta dal cancelliere;

- autorizzazione preventiva all’uso del mezzo aereo;

- titoli di viaggio con prezzo di vendita e relative carte d’imbarco (in caso di utilizzo del mezzo

aereo).

5. che le cancellerie (in prima battuta) e I’Ufficio Spese di Giustizia (in seconda battuta) prestino
particolare cura nel segnalare ai Giudici la liquidazione di spese non adeguatamente
documentate (per esempio perché allegate in copia e non in originale) o di liquidazioni u/tra
petita;

6. che’Ufficio Spese di Giustizia, al fine di consentire eventuali successive verifiche ed ispezioni,
conservi il fascicolo nella sua interezza anche successivamente al pagamento e che, acquisita
la notizia del pagamento da parte del funzionario delegato, provveda alla restituzione solo
informaticamente degli atti utili all’avvio della procedura di recupero del credito da parte della
cancelleria;

il canale web sara I’unico canale disponibile e le istanze presentate in forma cartacea, mediante

PEC o qualsiasi altra forma, saranno acquisite agli atti e rigettate con richiesta di conformarsi.

Il presente ordine di servizio ha decorrenza immediata.
SI COMUNICHI ai Sigg.ri Direttori delle cancellerie, all’Ufficio Spese di Giustizia nonché

ai Magistrati per opportuna conoscenza.
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